Hankkeen julkisen loppuraportin sisallot

Loppuraportin tarkoitus

Taman raportin tarkoitus on hankkeesta riippuen:

e tarjota tietoa ja ymmarrysta tiedon hyodyntdjille, kokeilijoille, implementoijille, skaalaajille tai
esimerkiksi kyvykkyyksien rakentajille

e tukea muutoksen jatkumista ja laajenemista, ei ainoastaan kuvata hankkeen toteutusta
Raportin tarkoitus ei ole vakuuttaa rahoittajaa hankkeen onnistumisesta, vaan tehda nakyvaksi:

e mita opittiin

e mitd saatiin aikaan

e miten muutosta voidaan vieda eteenpain

Raportti laaditaan hanketoteuttajan oman organisaation visuaaliselle pohjalle. Toivomme, ettd otatte
loppuraportissa kantaa alla oleviin asioihin, mutta otsikoita voi hyvin muuttaa. Jotkin kysymykset saattavat
olla sellaisia, ettd olette jo ottaneet asiaan kantaa jonkin toisen kysymyksen kohdalla aiemmin, ja silloin
luonnollisesti samaa asiaa ei tarvitse toistaa. Poikkeuksen muodostaa tiivistelma, silla luonnollisesti
tiivistelmassa olevat asiat toistetaan loppuraportissa myds muualla niistd enemman kertoen.

Jos hankkeessa syntyy erillinen julkaisu (esim. pelikirja, toimintamalli, tutkimusraportti), pyri sisallyttamaan
tdssa edellytetyt tiedot siihen. Mikali tama ei palvele julkaisun tarkoitusta, sovi etenemisesta saation kanssa.
Loppuraportin sisdltda kannattaa miettia jo hankeaikana.

Loppuraporttiin liitetdan taulukko, joka parantaa sen loydettavyytta verkossa esimerkiksi tekoalyn
nakékulmasta. Loydat taulukon tekemiseen tarvittavat tiedot sivun lopusta.

Loppuraportin sisilté

1. Tiivistelma — hankkeen kaari yhdella lukemisella (n. 1-2 sivua)

Kirjoita tdmd osio abstraktin tapaan: lukija ymmdrtéé hankkeen kokonaisuuden lukemalla vain témdn.
Tarvittaessa voit liittdd tdhén osioon linkkejé keskeisimpiin tuotoksiin.

Hankkeen nimi ja toteutusaika
Toteuttajat ja keskeiset kumppanit
Hankkeen toteutuneiden kustannusten loppusumma

Lahtotilanne ja tarve
Lyhyt kuvaus ongelmasta, kehittdmistarpeesta tai tietoaukosta, johon hanke vastasi.
Miten hanke suhteutui muuhun samankaltaiseen toimintaan?

Keskeiset tulokset (3—5 nostoa)
Mita konkreettista syntyi (esim. toimintamallit, tydkalut, uusi tieto, verkostot)?

Keskeiset opit (3—5 nostoa)
Mita nyt tiedetdan, mita ei tiedetty hankkeen alussa? Mihin valintoihin olitte erityisen tyytyvaisia?



Tulosten hy6dyntdaminen lyhyesti
Kenelle tulokset ovat hyodyllisimpid ja miten niita voi kayttaa?

Jatkoaskeleet
Mita pitdisi tehda seuraavaksi, jotta muutos jatkuu tai vahvistuu?

2. Lahtétilanne ja tavoitteet

Tausta ja toimintaymparisto
Mihin laajempaan ilmi6on tai yhteiskunnalliseen tarpeeseen hanke kytkeytyi?

Tavoitteet
e Hankkeen paatavoite
e Konkreettisemmat tavoitteet ja mittarit

Tietoiset valinnat ja rajaukset
Mita paatettiin painottaa ja mita jatettiin tietoisesti pois — ja miksi?

3. Toteutus lyhyesti
Kuvaa toteutus tiiviisti — voit tarvittaessa liittéé tarkemmat kuvaukset liitteisiin.

Keskeiset toimenpiteet ja menetelmat
Miten hanke eteni ja millaisia ratkaisuja, kokeiluja tai toimenpiteita tehtiin?

Yhteistyo, sidosryhmit ja kohderyhmat
e Ketka olivat olennaisia toimijoita ja mikd heidan roolinsa oli?
e  Mitd kohderyhmit olivat ja miten kohderyhmat tavoitettiin hankkeen aikana?

Aikajana (tarvittaessa)
Hankkeen eteneminen paapiirteissaan.

Tulosten juurruttaminen hankeaikana
Mita tuloksia vietiin jo kdytantoon ja milla edellytyksilla?

4. Tulokset ja vaikutukset — mita tasta voi ottaa kayttoon ja miten

Tuotokset
Mita hanke tuotti (toimintamallit, tydkalut, materiaalit, osaaminen, yhteistyérakenteet)?

Tulokset suhteessa tavoitteisiin
Miten tuotoksia hyddynnettiin tavoitteiden saavuttamiseksi?

Keskeinen viesti kentalle
Mita tdman hankkeen perusteella olisi tarkeintd ymmartaa tai tehda toisin?



Lyhyen aikavalin vaikutukset, my6s eri tasoilla (yksil6t, tyoyhteisot ja organisaatiot, alueellinen taso) ja
pidemman aikavalin vaikutuspotentiaali
Miten ndihin vaikutuksiin voidaan paasta?

5. Jatkoaskeleet ja tulosten integroituminen
Kirjoita tdmd osio niin, ettd lukija ymmdrtéd, kuka (ei vain hanketoimija) voisi viedd muutosta eteenpdin.
Mita juurruttaminen tai skaalaaminen viela edellyttda hankkeen jilkeen?
e Mita ollaan jo tekeméssa / aiotaan tehda?
e Mitd pitdisi tehda, mutta sille ei ole viela sitoutunutta toimijaa?
Kohderyhmit ja hyodyntajat
Tarkenna erityisesti toimijat, joilla on mahdollisuus edistéd muutosta
e Kuka hyotyy tiedosta?
e Kuka voi ottaa tulokset kdytt6on?
e Kuka voi paattaa skaalaamisesta tai resursoinnista?
e Muut keskeiset kohderyhmat

Integrointi laajempaan kokonaisuuteen
Mihin rakenteisiin, organisaatioihin tai jarjestelmiin tuloksia voitaisiin kytked?

Tulevaisuusniakyma
Jotta hankkeen tavoittelema muutos toteutuisi esimerkiksi 5 vuodessa:

e mita hankkeen jalkeen pitdisi tapahtua?
Voit jasentda vastauksia esimerkiksi akselilla:
pddtoksenteko — rahoitus — kdyténndén toimijat — tiedon hyddyntdminen

6. Opit

Kirjaa opit niin, ettéd ne ohjaavat tulevaa toimintaa.

Mita opittiin ilmiosta ja kohderyhmista?

Mita opittiin toteutuksesta ja yhteistyosta? Millainen yhteisty6 osoittautui erityisen tarkeaksi?
Mika yllatti ja miksi?

Mita opeista seuraa kdytannossa?
Pitdisiko jotain tehda toisin seuraavissa hankkeissa (esim. rahoitus, aikataulu, kumppanuudet, oletukset)?
Mita vinkkeja antaisitte muille, jotka suunnittelevat samaan teemaan liittyvdaa hanketta?



7. Arviointi ja kokonaisndkemys
e Vaativatko hankkeen tulokset edelleen kehittamista?
o Mika jdi kesken tai puolitiehen — ja miksi?
e Mitka tekijat mahdollistivat onnistumisen?
e Missa olosuhteissa tulokset eivat todenndkoisesti toimisi?

e Muuttuiko toimintaymparistd hankkeen aikana tavalla, joka vaikuttaa hyodyntamiseen?

Liité loppuraporttiin oheinen metatietotaulukko, joka parantaa tiedon léydettévyyttd esimerkiksi tekodlyn
ndkékulmasta.

Tutkimuksen/raportin/selvityksen nimi

Tekija(t). Lis&ksi tekijan ORCID-tunnus, jos
tekijalla kaytossa

Julkaisija

Rahoittaja

Julkaisuajankohta Ilmoita aika ISO 8601 standardin mukai
sessa muodossa YYYYMMDD.

Kuvaus. julkaistaan, kuvauksen tulee olla niin | Laadi aineiston sisallén tiivis (12

informatiivinen, ettd ulkopuolinen voi kappalet
ymmartaa ja kayttaa aineistoa. ta) kuvaus. Mita aineistolla tutkitaan tai
on

tutkittu? Mista aineisto koostuu? Mika on
tutkimuskohde ja havaintoyksikkd? Kun
kuvailutiedot ja/tai kuvailtava aineisto
julkaistaan, kuvauksen tulee olla niin
informatiivinen, etta ulkopuolinen voi
ymmartaa ja kayttaa aineistoa.

Sivumaara




Avainsanat Valitse vapaasti valittavat, aihetta kuvaile
vat sanat, jotka edesauttavat aineiston
loydettavyytta, kun kuvailutiedot ja/tai
aineisto julkaistaan.

Asiasanat Valitse kontrolloiduista sanastoista tai
ontologioista (yleisista tai
tieteenalakohtai

sista) haetut aihetta kuvailevat sanat,
jotka

parantavat aineiston ldydettavyytta, kun
kuvailutiedot ja/tai aineisto julkaistaan.
Esimerkkeja sanastoista
https://finto.fi/koko/fi/

Kieli Maarittele kieli, jota kaytetaan
aineistossa.

Kayta ISO 6392/3 standardin mukaista
kolmimerkkista kielikoodia, esim. eng,

fin,

swe
Tiedostomuoto/ Esim. PDF
-formaatti
Pysyva tunniste Esim. DOI tai URN
Maantieteellinen https://finto.fi/yso-paikat/fi/
kohdealue
Tieteenala (jos kyseessa tieteellinen Maarita aineiston tieteenala.
tutkimus) https://finto.fi/okm-

tieteenala/fi/page/conceptscheme
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